Zatacznik nr 1 do zarzgdzenia nr 68/2025 Rektora AGH z dnia 18 grudnia 2025 r.

Regulamin
Miasteczka Studenckiego AGH

§ 1.

Postanowienia ogodlne

1. Miasteczko Studenckie AGH (zwane dalej Miasteczkiem lub MS), jest jednostka pomocniczg
w rozumieniu § 30 ust. 1 pkt 2) i ust. 3 Statutu AGH i stanowi wydzielong pomocniczg
jednostke specjalistycznych ustug dla dydaktyki, badan naukowych oraz zarzadzania
i ochrony zasobdéw specjalnych zgodnie z § 5 ust. 1 pkt. 1) w zw. z § 6 ust. 1 pkt. 4)
Regulaminu Organizacyjnego AGH.

2. Miasteczko znajduje sie w strukturze Pionu Spraw Studenckich, nad dziatalnoscig ktérego
nadzor sprawuje Prorektor ds. Studenckich.

3. W sktad Miasteczka wchodzg obiekty stanowigce witasnos¢ Uczelni: domy studenckie oraz
écisle zwigzane z nimi obiekty pomocnicze i ustugowe, obiekty sportowe i rekreacyjne, ciagi
i obiekty komunikacyjne oraz infrastruktura techniczna.

4. Wykaz obiektow podlegajacych administracji Miasteczka zawiera zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§ 2.
Organizacja MS

1. W Miasteczku dziatajg nastepujace jednostki wewnetrzne:
1) Biuro Dyrektora MS;
2) Dziat Zamowien i Gospodarki Majatkiem;
3) Dziat Rozliczen Finansowych;
4) Centrum Organizacji Doméw Studenckich;
5) Centrum Obstugi Technicznej MS.

2. Miasteczkiem kieruje Dyrektor Miasteczka Studenckiego, podlegty Prorektorowi
ds. Studenckich.
3. Dyrektora MS zatrudnia Rektor na wniosek Prorektora ds. Studenckich.

§ 3.
Zadania MS

Do gtéownych zadan Miasteczka nalezy:

1) organizacja zakwaterowania studentéw AGH i innych szkét wyzszych Krakowa;

2) kwaterowanie innych oséb, ktére otrzymaty prawo do zamieszkania w obiektach
Miasteczka;

3) $wiadczenie ustug w zakresie doraznego udostepniania bazy mieszkaniowej;

4) prowadzenie racjonalnej gospodarki miejscami w domach studenckich;

5) utrzymywanie posiadanej bazy materialnej w stanie petnej sprawnosci technicznej,
sanitarnej i porzadkowej za pomoca ustug wtasnych lub ustug s$wiadczonych przez
podmioty zewnetrzne;

6) prowadzenie racjonalnej gospodarki $rodkami finansowymi przydzielonymi w budzecie
Uczelni oraz pozyskanymi z prowadzonej dziatalnosci;

7) racjonalne gospodarowanie majatkiem ruchomym Uczelni znajdujgcym sie w dyspozycji
Miasteczka;

8) okreslanie potrzeb w zakresie przeprowadzania remontéw i modernizacji budynkdéw
i infrastruktury oraz ich realizacja;

9) zapewnienie bezpieczenstwa mieszkancom i pracownikom Miasteczka przebywajacym na
jego terenie;

10) inicjowanie i wspieranie dziatan obejmujacych zaspokojenie potrzeb mieszkancow
Miasteczka w zakresie kultury, sportu i rekreacji;

11) Scista wspodtpraca z Samorzadem Studentéw AGH oraz Radami Mieszkancow domow
studenckich.

§ 4.
Dyrektor MS

1. Dyrektor MS odpowiada za funkcjonowanie Miasteczka.
2. Do kompetencji Dyrektora MS nalezy w szczegdlnosci:
1) organizacja i nadzdr nad realizacjg podstawowych zadan Miasteczka;
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2) nadzér i koordynacja w zakresie funkcjonowania jednostek wewnetrznych Miasteczka;
3) nadz6r nad opracowaniem i realizacjg zatwierdzonego planu rzeczowo-finansowego

Miasteczka;

4) racjonalne i zgodne z prawem dysponowanie s$rodkami finansowymi wynikajgcymi

z budzetu Miasteczka w zakresie petnomocnictw udzielonych przez Rektora;

5) nadzér nad racjonalng gospodarkg obiektami i mieniem Uczelni w Miasteczku, w tym:

a) zawieranie, w oparciu o petnomocnictwo udzielone przez Rektora, umoéw najmu lub
dzierzawy czesci budynkdéw i urzadzen Miasteczka, po uzyskaniu akceptacji Prorektora
ds. Studenckich;

b) podejmowanie decyzji dotyczacych zmiany dotychczasowego przeznaczenia lokali
Miasteczka, niewymagajacych zawarcia umowy najmu lub dzierzawy;

c) zgtaszanie inicjatyw oddania czesci terenu w najem lub dzierzawe (okreslenie celu,
ustalanie warunkdw organizacyjnych, proponowanie warunkéw finansowych, nadzér
nad wypetnianiem warunkéw umowy);

d) prowadzenie ewidencji zawartych umow;

6) nadzor nad terminowgq realizacjg ustalen, decyzji i obowigzujacej sprawozdawczosci;

7) nadzor nad dziataniami w zakresie bezpieczenstwa mieszkancéw Miasteczka,
w szczegdblnosci nadzér nad przestrzeganiem zasad BHP oraz przepisow
przeciwpozarowych;

8) zarzadzanie kadrami, w szczegdlnosci:

a) wnioskowanie do Prorektora ds. Ogdlnych w sprawach zatrudniania i zmiany warunkow
umow podlegtych pracownikow;

b) okreslanie zadan i zakreséw obowigzkow wykonywanych przez pracownikow MS;

c) proponowanie warunkow pracy i ptacy dla pracownikow MS;

d) dysponowanie funduszem premiowym i funduszem nagrdéd Miasteczka;

e) dysponowanie funduszem wynagrodzen bezosobowych MS;

f) nadzér nad dyscypling pracy wszystkich pracownikéw Miasteczka;

9) planowanie, organizacja i nadzér nad remontami i inwestycjami realizowanymi w obszarze
Miasteczka.

§ 5.

Centrum Organizacji Domow Studenckich

. W sktad Centrum Organizacji Doméw Studenckich (dalej: CODS) wchodzg nastepujace
jednostki:
1) Dziat Domoéw Studenckich, w ramach ktérego wyodrebniono:

a) Zespoty Administracji Doméw Studenckich;

b) Zespdt ds. Dziatalnosci Hostelowej;

c) Zespdt ds. Obstugi Rozdziatu Miejsc i Kwaterowania.

. CODS kieruje Zastepca Dyrektora ds. Studenckich, ktérego zatrudnia Rektor na wniosek

Dyrektora MS.

. Do gtébwnych zadan Zastepcy Dyrektora ds. Studenckich nalezy:

1) przeprowadzenie procedury centralnego rozdziatu miejsc (CRM);

2) nadzor nad pracg personelu domow studenckich;

3) koordynowanie spraw pracowniczych w grupach pracownikéw administracji, recepcji oraz
pracownikéw gospodarczych domoéw studenckich;

4) obstuga systemu informatycznego do zarzadzania kwaterowaniem mieszkancow MS;

5) rozdziat zadan zwigzanych z obstugq interesantéw, obiegiem dokumentéw oraz obstuga
korespondencji w CODS;

6) weryfikacja racjonalnego wykorzystania pomieszczen i wyposazenia w domach
studenckich;

7) koordynowanie spraw zwigzanych z dziatalnoscig hostelowag MS;

8) kontrola i zatwierdzanie zamdwien na potrzeby domow studenckich;

9) wspotpraca z innymi jednostkami Uczelni oraz Samorzadem Studentéw AGH.

. W okresie nieobecnosci lub wakatu na stanowisku Zastepcy Dyrektora ds. Studenckich,
nadzor nad CODS sprawuje Dyrektor MS wspdlnie z Kierownikiem Dziatu Domdw Studenckich,
wedtug podziatu zadan i kompetencji ustalonego przez Dyrektora MS.
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§ 6.

Centrum Obstugi Technicznej MS

1. W sktad Centrum Obstugi Technicznej MS (dalej: COT) wchodza nastepujace jednostki:
1) Dziat Obstugi Technicznej, w ramach ktérego wyodrebniono:
a) Sekcje Elektryczng,
b) Sekcje Hydrauliczng,
c) Sekcje Slusarska,
d) Sekcje Stolarska,
e) Sekcje Robdét Réznych;
2) Zespdt ds. Inwestycyjno-Remontowych;
3) Sekcje Gospodarcza;
4) Sekcje ds. Bezpieczenstwa.

2. COT kieruje Zastepca Dyrektora ds. Technicznych, ktérego zatrudnia Rektor na wniosek
Dyrektora MS.
3. Do gtéwnych zadan Zastepcy Dyrektora ds. Technicznych nalezy:
1) sprawowanie nadzoru nad stanem technicznym infrastruktury oraz estetykg obiektow
i terenu Miasteczka;
2) koordynacja dziatan stuzb technicznych w zakresie utrzymania sprawnosci technicznej
obiektéw MS;
3) przygotowywanie zatozen do planéw remontdéw i modernizacji oraz ich uzgadnianie
z Dyrektorem MS;
4) koordynacja realizacji remontow i modernizacji budynkow i infrastruktury MS;
5) nadz6r nad przygotowaniem, odbiorem oraz uruchomieniem obiektéw i infrastruktury po
przeprowadzonych remontach lub modernizacjach;
6) zapewnienie przestrzegania obowigzujacych przepisow prawa dotyczacych eksploatacji
budynkow i terenu Miasteczka;
7) nadzor nad utrzymaniem urzadzen w odpowiednim stanie technicznym;
8) nadzdér nad utrzymaniem estetyki terenu Miasteczka oraz prawidtowym wykonywaniem
zadan przez Sekcje Gospodarczg;
9) nadzér nad odpowiednig i zgodng z przepisami prawa ochrong Miasteczka, w Scistej
wspotpracy z Koordynatorem ds. Bezpieczenstwa MS.

4. W okresie nieobecnosci lub wakatu na stanowisku Zastepcy Dyrektora ds. Technicznych,
nadzér nad COT sprawuje Dyrektor MS.

§7.

Finanse

1. Miasteczko dziata w oparciu o plan rzeczowo-finansowy MS, bedacy czescig planu rzeczowo-
finansowego AGH.

2. Miasteczko wykorzystuje posiadane zasoby, w tym $rodki finansowe, w sposdéb celowy
i oszczedny, z uzyskaniem maksymalnych efektéw z ponoszonych naktadow.

3. Przychody Miasteczka stanowig optaty wnoszone przez mieszkancow domoéw studenckich oraz
inne, w szczegolnosci z tytutu: doraznego udostepniania zasobdéw mieszkaniowych,
prowadzonej dziatalnosci hostelowej, naleznosci za czynsze i dzierzawy, sprzedazy zbednych
skfadnikdw majatku oraz swiadczenia ustug.

4. Koszty biezacego funkcjonowania Miasteczka sg pokrywane z przychoddéw wymienionych
w ust. 3.

5. Obstuge Miasteczka w zakresie prawidtowego gromadzenia i wydatkowania S$rodkéw
finansowych zapewnia Dziat Rozliczern Finansowych (dalej: DRF). Do zadan DRF nalezy
w szczegolnosci:

1) prowadzenie obstugi finansowo-rozliczeniowej w zakresie przychodéw i kosztéw
dziatalnosci Miasteczka, w tym ewidencjonowanie dokumentéw sprzedazowych
i kosztowych oraz kontrola terminowosci rozliczen;

2) prowadzenie rozliczen z mieszkancami domoéw studenckich, kontrahentami oraz innymi
jednostkami Uczelni, w tym przygotowywanie zwrotéw nadptat, wyksiegowan;

3) realizacja rozliczen kasowych i bezgotowkowych, w tym obstuga kas fiskalnych, ewidencja
operacji bankowych oraz uzgadnianie danych z wyciggami bankowymi;

4) prowadzenie ewidencji oraz rozliczen uméw cywilnoprawnych, uméw najmu oraz umow
z kontrahentami;

5) kontrola wykorzystania limitow finansowych i monitorowanie naleznosci;
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6) udziat w planowaniu oraz biezacej kontroli realizacji planéw remontowych i inwestycyjnych,
ewidencjonowanie i rozliczanie zlecen oraz faktur;

7) prowadzenie rozliczen zobowigzan publicznoprawnych, w szczegolnosci w zakresie podatku
od nieruchomosci oraz gospodarki odpadami;

8) sporzadzanie zestawien, informacji i danych rozliczeniowych na potrzeby
sprawozdawczosci wewnetrznej oraz wspoétpraca z Kwesturg AGH i innymi jednostkami
Uczelni.

. Kierownik Dziatu Rozliczen Finansowych podlega bezposrednio Dyrektorowi MS. Do zadan

Kierownika DRF nalezy w szczegdlnosci:

1) kierowanie i organizowanie pracy DRF;

2) nadzér nad prawidlowoscig, terminowoscig i zgodnoscig rozliczen z przepisami prawa
i regulacjami wewnetrznymi Uczelni;

3) koordynowanie procesow fakturowania, rozliczen i ewidencji finansowej;

4) nadzoér nad rozliczeniami z mieszkancami, kontrahentami i jednostkami Uczelni;

5) analiza przychodow, kosztéw oraz wyniku finansowego jednostki;

6) udziat w planowaniu finansowym oraz kontroli realizacji planéw;

7) sporzadzanie analiz i raportéw na potrzeby wiadz Uczelni i innych jednostek;

8) inicjowanie usprawnien organizacyjnych i nadzér nad systemami finansowymi.

Ostateczne rozliczenie kosztéw i przychodéw Miasteczka oraz ich ksiegowane dokonywane

jest przez Kwesture AGH.

§ 8.

Zamowienia i Gospodarka Majatkiem

. Postepowania w ramach udzielania zamoéwien publicznych, zakupéw materiatéw oraz

gospodarki majatkiem dla potrzeb Miasteczka realizuje Dziat Zamoéwien i Gospodarki
Majatkiem (dalej: DZiGM).

. W sktad DZiGM wchodza nastepujace jednostki:

1) Zespot ds. Zamédwien Publicznych;
2) Zespdt ds. Zaopatrzenia;
3) Zespdt ds. Gospodarki Majgtkiem.

. Zadaniem DZiGM jest w szczegdlnosci:

1) realizacja zleconych przez jednostke wnioskéw o zamdwienia publiczne, z wykorzystaniem
odpowiednich procedur zgodnych z ustawg - Prawo zamoéwien publicznych oraz
Regulaminem udzielania zamodwien publicznych AGH;

2) wspotpraca z Dziatem Zamdwien Publicznych AGH (dalej: DZP AGH) w zakresie
przygotowywanych dokumentéw oraz stosowanych procedur;

3) wspdtpraca z innymi jednostkami wewnetrznymi  Miasteczka w zakresie doradztwa
w zastosowaniu okreslonych procedur;

4) udziat w pracach komisji przetargowych dla postepowan realizowanych dla MS;

5) opracowywanie lub pomoc w opracowaniu pod wzgledem merytorycznym Opisu Przedmiotu
Zamoéwienia dla DZP AGH;

6) weryfikacja przekazanej przez DZP AGH Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia;

7) przygotowanie dla DZP AGH projektu odpowiedzi na zastrzezenia ztozone w trakcie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego MS;

8) ocena merytoryczna ofert z postepowan przetargowych MS;

9) przygotowanie zamowienia i umowy do podpisu dysponenta $rodkow oraz Kwestora AGH
lub jego Zastepcy;

10) przygotowywanie rocznego planu zaméwien publicznych MS dla potrzeb DZP AGH oraz jego
ewentualnych korekt;

11) realizowanie zakupéw materiatéw i drobnych ustug dla potrzeb MS;

12) prowadzenie obstugi pdl spisowych MS;

13) doradztwo w zakresie prawidtowej gospodarki majatkiem MS.

4. Kierownik DZiGM podlega bezposrednio Dyrektorowi MS. Do zadan Kierownika DZiGM nalezy

w szczegolnosci:

1) zarzadzanie dziatem na zasadach okreslonych przepisami prawa oraz przepisami
wewnetrznymi Uczelni;

2) kierowanie zespotami pracownikéw DZiGM;

3) wspotpraca z innymi dziatami MS oraz jednostkami Uczelni, w zakresie realizowanych
zadan;

4) analiza realizowanych zamoéwien;
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5) sprawowanie kontroli nad zadaniami realizowanymi przez DZiGM.

§9.

Postanowienia koncowe

. Obstuge finansowo-ksiegowg, prawng, kadrowo-ptacowg i socjalng pracownikéw Miasteczka
zapewniajg jednostki administracji centralnej, do ktorych zadan nalezy prowadzenie tej
obstugi, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym AGH.

. Zmiany Regulaminu Miasteczka Studenckiego moga by¢ dokonywane zarzadzeniem Rektora
AGH.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Miasteczka Studenckiego AGH

Wykaz obiektéw administrowanych przez Miasteczko Studenckie AGH:
1. Dom studencki - DS-1, ul. Rostafinskiego 9
2. Dom studencki — DS-2, ul. Rostafinskiego 11
Dom studencki — DS-3, ul Tokarskiego 1
Dom studencki - DS-4, ul. Rostafinskiego 10 wraz z Klubem Studenckim ,Filutek”
Dom studencki - DS-5, ul. Rostafinskiego 8
Dom studencki - DS-6, ul. Rostafinskiego 6
Dom studencki - DS-7, ul. Rostafinskiego 4 wraz z Klubem Studenckim ,Zascianek”
Dom studencki - DS-8, ul. Rostafinskiego 2
Dom studencki - DS-9, ul. Budryka 9 wraz z zapleczem technicznym
10. Dom studencki - DS-10, ul. Budryka 7
11. Dom studencki - DS-11, ul. Budryka 5
12. Dom studencki - DS-12, ul. Budryka 3
13. Dom studencki - DS-13, ul. Budryka 1 wraz z zapleczem technicznym
14. Dom studencki - DS-14, ul. Budryka 2
15. Dom studencki - DS-15, ul. Tokarskiego 10
16. Dom studencki - DS-16, ul. Tokarskiego 8
17. Dom studencki - DS-17, ul. Tokarskiego 6
18. Dom studencki - DS-18, ul. Tokarskiego 4
19. Dom studencki - DS-19, ul. Tokarskiego 2
20. Dom studencki - I DS ,Alfa” bl.1-5, ul. Reymonta 17 wraz z Klubem Studenckim ,,Gwarek”
21. Budynek U-7 ul. Budryka 4 (Klub ,,STUDIO")
22. Budynek administracyjno-komercyjny U-9 ul. Rostafinskiego 7-7a
23. Budynek pomocniczy Z-15, ul. Reymonta 37
24. Budynek Z-13, ul. Budryka 4 (Studio Muzyczne Kottownia)
25. Boiska sportowe, sitownia zewnetrzna
26. Tereny zielone, parkingi i drogi wewnetrzne
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